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1.
Introdução
1.1
Finalidade

O presente Manual do Usuário tem por finalidade orientar o usuário na utilização do Sistema de Emissão de CPB.
1.2
Escopo

As informações constantes neste documento descrevem como o usuário executa a emissão de CPB.
1.3
Definições 
CPB – Certificado de Produto Brasileiro
1.4
Versão

As informações constantes neste documento se referem à Versão 1.0 do Sistema Emissão de CPB.
2.
Procedimentos
Descrição dos procedimentos para utilização do sistema.
2.1 Telas Internet – Usuário Externo
2.1.1
Menu CPB 
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Fig. 1 – Menu CPB Usuário Externo
A tela de Inclusão de CPB (fig.2) é exibida de acordo com a classificação da obra selecionada :Curta-Metragem, Média-Metragem, Longa-Metragem, Seriada não titulada, Seriada titulada, Minissérie e Telefilme.

Ao clicar em umas das opções de Inclusão o sistema fará a validação para verificar se existe alguma obra incompleta para o requerente. Caso exista o sistema emitirá uma mensagem “Existe uma obra com cadastro incompleto. Impossibilitando-o de um novo cadastramento. Complemente-a ou exclua a obra incompleta.” Clicando no botão OK o sistema exibirá as telas de alteração da obra.

2.1.2 Cadastro de CPB
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Fig. 2 – Cadastro de CPB
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Fig. 3 – Obras Semelhantes localizadas na base de dados

O cadastro das obras não publicitárias que são classificadas como Curta Metragem, Média Metragem, Longa Metragem, Seriada não Titulada, Seriada titulada, Minissérie e Telefilme se dará em três fases. 
O nome da classificação será passada como parâmetro com os seguintes campos já preenchidos:
· CNPJ/CPF e Razão Social/Nome do Requerente - Serão preenchidos pelo  CNPJ/CPF de quem logou no sistema. (de quem está na seção)
· Classificação - com a que já foi escolhida anteriormente.

Usuário externo deverá escolher o campo CPB Novo ou CPB Renovação, caso seja CPB Renovação aparecerão mais dois campos e estes campos são para obras antigas que tenham sido cadastradas por uma outra legislação equivalente ao CPB, e ao selecionar essa opção deverá ser informado qual foi o órgão que emitiu e em que data:
· Emissor do 1º Certificado - Combo Box (Seleção de lista com os possíveis órgãos de certificação, já cadastrado no sistema) Campo Obrigatório.  
· Data da Emissão - Usuário externo deverá informar a data de emissão do certificado. Será no formato “dd/mm/aaaa” .
Campos obrigatórios:

· Título Original -  Nome do título da obra.
· Tipo de obra - Combo Box (Seleção de lista com os tipos de obras, já cadastrados no sistema). 
· Ano de Produção - Ano da produção no formato “aaaa”.
· Processo - Combo Box (Seleção de lista com os processos de obras, já cadastrados no sistema). 
· Gênero - Combo Box (Seleção de lista com os gêneros, já cadastrados no sistema). 
· Detalhe Gênero - Combo Box (Seleção de lista com os detalhes dos gêneros, já cadastrados no sistema). 
· Suporte Original de Produção - Combo Box (Seleção de lista com o suporte original, já cadastrado no sistema). 

· Formato da 1ª Cópia de exibição - Combo Box (Seleção de lista com o formato da cópia de obras, já cadastrados no sistema). 
· Duração Total - Minutos e Segundos deverão ser informados. Quando tiver sido escolhida anteriormente uma das classificações das obras “Seriada Não Titulada, Seriada Titulada e Minissérie.”, deverá ser informada a duração total da serie. Verificar logo abaixo a regra para a duração.
· Quantidade Capítulos/Episódios - Este campo será habilitado quando tiver sido escolhida anteriormente uma das classificações das obras “Seriada Não Titulada, Seriada Titulada e Minissérie.”
· Sinopse - Este campo poderá ter no máximo 2000 caracteres.

Campos não obrigatórios:

· Atores Principais - Nome dos atores principais. 

· Cedente - Será obrigatório no caso da escolha de CPB Renovação, para CPB Novo não será visível na tela.
· Observação - Este campo poderá ter no máximo 200 caracteres. 

· País (es) Co_Produtor (es) - Combo Box (Seleção de lista com o País (es) Co_Produtor (es), já cadastrados no sistema). Ao escolher um país o sistema insere no campo de paises selecionados
Ao clicar no botão “avançar” antes de passar para a segunda fase o sistema exibirá uma tela com “Obras Semelhantes Localizadas na Base de Dados“ (fig.3) já cadastradas. Para esta tela, internamente, o sistema deverá fazer uma consulta da mesma maneira que é feita para as 
outras telas. Caso não tenham dados, sistema emitirá a mensagem: ” Não existem obras semelhantes para esse Título!” e avançará para a Segunda fase. (Ver regras)
A resposta do sistema deverá ser uma tela com o nome da Obra, Produtor e Ano de Produção. Esta tela será meramente informativa para que o Usuário Externo fique sabendo caso exista uma obra com o mesmo nome ou parecido. O sistema deverá pesquisar uma obra que possua semelhança no nome.
Ao clicar no botão “avançar” e após serem feitas as validações de regra de classificaçãoX duraçãoXquantidade de capítulos/episódios quando for o caso, o Sistema então passará para a Segunda Fase e exibirá a tela da (fig. 4) com todas as opções para a inclusão de: Produtores, Diretores, Co-Produtor Brasileiro, Co-Produtor Estrangeiro, Cessionário e Episódios, já cadastrados para uma obra não publicitária de acordo a sua classificação.
Link “voltar” volta para a tela anterior.
Regras para Duração de uma Obra:

Caso o cadastro da obra seja:

Curta Metragem:

1- Quando o usuário informar o tempo de duração, deve-se verificar se é inferior ou igual a 15 minutos, caso seja superior a 15 minutos, sistema emitirá a mensagem “Duração permitida para Curta Metragem deve ser inferior ou igual a 15 minutos!”.

Média Metragem:

 1- Quando o usuário informar o tempo de duração, deve-se verificar se é superior a 15 minutos e inferior ou igual a 70 minutos, caso não esteja dentro deste período, sistema emitirá a mensagem “Duração permitida para Média Metragem deverá ser superior a 15 minutos e inferior e no máximo  70 minutos!”.

Longa Metragem:

1- Quando o usuário informar o tempo de duração, deve-se verificar se é superior a 70 minutos, caso seja inferior a 70 minutos, sistema emitirá a mensagem “Duração permitida para Longa Metragem deverá ser superior a 70 minutos!”.

Seriada Não Titulada:

1- Será obrigatório preencher a duração total e as quantidades de capítulos/Episódios, caso estes campos estejam vazios sistema emitirá uma mensagem “O campo xxxxxx é obrigatório!”. 

Seriada Titulada:

1- Será obrigatório preencher a duração total e as quantidades de capítulos/Episódios, caso estes campos estejam vazios sistema emitirá uma mensagem “O campo xxxxxx é obrigatório!”. 

Minissérie:

1- Quando o usuário informar a Quantidade de Capítulos, está quantidade não poderá ser menor que 3 e maior que 26.  Caso não esteja dentro desta quantidade, sistema emitirá mensagem “Minissérie deve ser maior que 2 e menor que 27 Capítulos!”.

Telefilme:

1- Quando o usuário informar o tempo de duração, deve-se verificar se é no mínimo 50 minutos e no máximo 120 minutos, caso não esteja neste período, sistema emitirá mensagem “Duração permitida para Telefilme deve ser no mínimo 50 minutos e no máximo até 120 minutos!”.
2.1.3 Cadastro de Informações Complementares
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Fig. 4 – Infromações Complementares
Pré-condição:

Para usuário externo - Tem que ter preenchido a 1ª fase do cadastro.
Na primeira vez em que estiver cadastrando, o usuário verá a tela vazia. Após o preenchimento de algumas das informações serão exibidos os ícones “visualizar” e “excluir”.  
Serão visualizadas as seguintes informações que poderão ser incluídas: Produtores, Diretores, Co-Produtor Brasileiro, Co-Produtor Estrangeiro, Cessionário e Episódio, e para incluí-las deve-se clicar no botão “adicionar” referente a cada profissional citado anteriormente. 

Campos obrigatórios:
· Diretor

· Produtor da obra

· Episódio é obrigatório para uma obra seriada titulada
Campos não obrigatórios:
· Co-Produtor Brasileiro
· Co-Produtor Estrangeiro

· Cessionário

Após clicar no botão “avançar” o Sistema exibirá a tela da fig. 5:

· Usuário externo informa os dados para pesquisa.
· Sistema efetua uma pesquisa na base de dados para verificar se já existe o profissional cadastrado dependo do profissional escolhido. Resultado da Busca na fig.6.
· O sistema valida os campos obrigatórios, caso não sejam informados o sistema exibe a mensagem: ”O campo xxxx deve ser informado!”, e se posiciona no campo inválido. Se as validações forem bem sucedidadas o sistema exibe a mensagem “Dados Incluidos com sucesso!”. “Complemente o cadastro de CPB incluindo Ficha Técnica, pois esses dados são obrigatórios!”. O sistema então exibe a tela da fig.15(Incluir Ficha Técnica). O usuário tem a opção de cancelar a operação e voltar para o Menu CPB.
Link “voltar” volta para a tela anterior.
Caso o usuário queira visualizar os profissionais cadastrados, deve clicar no ícone “visualizar” Neste caso a tela da fig.29, 30, 31 ou 32(Alteração dos profissionais) será exibida com todos os campos desabilitados e preenchidos e sem o botão “confirmar”. O usuário consulta o profissional desejado e clica no link “voltar” para retornar a tela de origem.
Caso o usuário queira excluir os dados de um Diretor,Produtor,Cessionário,Epsisódio e etc, deve clicar no ícone “excluir”. O Sistema solicita a confirmação da operação exibindo a mensagem. “Confirma a Exclusão!”. O Usuário externo só poderá fazer a exclusão enquanto o Usuário Ancine não começar a validar a obra cadastrada. 

2.1.4
Pesquisar Produtores, Co-Produtor Brasileiro e Co-Produtor Estrangeiro e Cessionário
[image: image7.png])
ancne

7/ selecionar Produtor

+ Informe Dados para Pesquisa

cpy/CPF: Nmero Registro Ancine

Nome/Razio Social

Nome Fantasia

voltar

| Alterar Corvespondancia | Ajuda | Avisos





Fig. 5 – Pesquisa de Profissional
Pré-condição:


Para usuário externo - Tem que ter preenchido a 1ª fase do cadastro.
Esta tela de pesquisa será a mesma para Produtores, Co-Produtor Brasileiro e Co-Produtor Estrangeiro e Cessionário (onde os nomes serão passados como parâmetro). 
Usuário externo deverá informar um dos campos relacionados abaixo e ao preencher um dos campos o sistema desabilitará os outros:
· CNPJ/CPF

· Nome/Razão Social
· Nome Fantasia

· Número Registro Ancine
Ao clicar no botão de “pesquisa” o sistema faz as validações do campo fornecido. 
Caso seja encontrada alguma ocorrência o sistema retorna dados da pesquisa em uma lista de profissionais, conforme ilustra a fig.6. Os campos que aparecerão nesta lista serão o CPF/CNPJ e a descrição do Razão Social/Nome.

Usuário externo escolherá no Radio Button o seu profissional, e clicará no botão “confirmar”. 
Após clicar no botão “confirmar” o sistema retornará para tela de informações complementares (fig.5) com os profissionais escolhidos no radio button e somente um poderá ser escolhido e o sistema voltará para a tela anterior.

Caso o resultado da busca não satisfaça, usuário externo poderá incluir clicando no botão “adicionar” da tela de resultado de pesquisa. Se o resultado da busca for de Cessionário o botão “adicionar” deverá desaparecer e ficar somente o botão de “confirmar” e ao clicar neste botão o sistema exibirá a tela da fig.7 (Confirmar Cessionário). 
Usuário externo clica no botão “adicionar” da tela de resultado de pesquisa.
Sistema exibe a tela da fig.8 (Inclusão Produtor, Co-Produtor Brasileiro e Co-Produtor Estrangeiro)(onde os nomes serão passados como parâmetro).
Se o resultado da pesquisa retornar vazio o Sistema exibirá mensagem informando que o profissional não foi localizado na base e se deseja incluí-lo.

Usuário externo clica no link “voltar” na tela e o sistema volta para a tela anterior e nada será selecionado.
O usuário externo poderá optar por voltar à tela anterior e não incluir nada, o produtor e o diretor é obrigatório, logo ele não conseguirá mudar de fase se não preencher esses dados. 
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Fig. 6 – Retorno da Pesquisa de Produtor/Co-Produtores e Cessionário
2.1.5 Confirmar Cessionário
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Fig. 7 – Confirmação de Cessinário

Pré-condição:


Para usuário externo - Tem que ter cadastrado o cessionário no módulo 
Empresa.
A pesquisa dos Cessionários já cadastrados só poderá ser feita no Módulo Empresa.
Os dados de Nome/Razão Social e CPF/CNPJ serão exibidos preenchidos. 
Usuário externo deverá informar os seguintes campos: 

· Data Início Cessão: Será no formato “dd/mm/aaaa”. É a data inicio da cessão. Este campo será obrigatório.

· Data Fim Cessão: Será no formato “dd/mm/aaaa”. É a data fim da cessão. 

· Prazo Indeterminado: Este campo definirá se o prazo do cessionário está indeterminado ou não.
Após clicar no botão “confirmar” o sistema retornará para a tela da fig.4(Informações Complementares) com o cessionário já com sua data definida. Sistema faz validações de tipo obrigatoriedade dos campos. 

Se o campo “Data Fim Cessão” não estiver preenchido, o campo “prazo indeterminado” deverá ser obrigatoriamente preenchido.

A funcionalidade do campo “prazo indeterminado”, será apenas o de controlar se a “data fim Cessão” está preenchida ou não. Um dos dois deve ser preenchido.
Após a validação, o sistema  gravará as informações e retornará para a tela de Informações Complementares da Obra.

Trazendo a data definida para o cessionário o Sistema faz validações de tipo obrigatoriedade dos campos.  

Usuário externo clica no link “voltar” na tela, e sistema volta para a tela anterior e nada será selecionado.
2.1.6
Incluir Produtor/Co-Produtor Brasileiro/Co-Produtor Estrangeiro
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Fig. 8 – Incluir Produtor/Co-Produtor Brasileiro/Co-Produtor
Pré-condição:


Para usuário externo - Tem que ter preenchido a 1ª fase do cadastro.
As telas Incluir Produtor/ Co-Produtor Brasileiro/Co-produtor Estrangeiro serão semelhantes e apenas os nomes serão passadas como parâmetros.

Usuário externo fornece os seguintes campos obrigatórios: 

· CNPJ ou CPF: Usuário externo preenche o campo. Este campo é obrigatório somente para Produtor e Co-produtor Brasileiro. 

· Nome/ Razão Social: Este campo será obrigatório para Produtor/ Co-Produtor Brasileiro/Co-produtor Estrangeiro.

· País 

Campos não obrigatórios:
· Outro Documento: Combo Box (Seleção de lista com tipos de documentos).

· O campo Número só será habilitado após escolher uma informação na Combo Box Outro Documento. Neste caso ele será obrigatório.
· Nome Fantasia

· E-mail

· Responsável
Caso as validações tenham sido bem sucedidas o sistema emite a mensagem “Dados Incluídos com sucesso!”. Sistema faz validações de tipo obrigatoriedade dos campos. 
Usuário externo clica no link “voltar” e o sistema volta para a tela anterior e nada será selecionado.
OBS:

Para um Co-Produtor Estrangeiro não será obrigatório CPF ou CNPJ, mas terá que indicar um outro documento, seu número e nome.

2.1.7
Pesquisar Diretor
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Fig. 9 – Pesquisar Diretor
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Fig. 10 – Lista dos Diretores

Pré-condição:


Para usuário externo - Tem que ter preenchido a 1ª fase do cadastro.
Usuário externo clica no botão “adicionar” de um Diretor. O Sistema exibe a tela de pesquisa de diretor, conforme ilustra a fig.9, nesta tela o usuário conseguirá visualizar o que já existe na base de diretores já cadastrados, após fazer uma pesquisa. 

O usuário externo deverá informar o CPF ou o Nome. 
Ao clicar no botão “pesquisar” o Sistema fará as validações do campo fornecido.

O Sistema retorna dados da pesquisa, em uma lista de diretores. Esta lista da fig.10 virá com as informações contidas na busca.
O Usuário externo escolherá no Radio Button o seu diretor, caso ele exista, e clicará no botão “confirmar”.

Após clicar no botão “confirmar” o Sistema retornará para a tela de informações complementares (fig.4) com o produtor escolhido no Radio Button. 

Caso o resultado da busca não satisfaça, usuário externo poderá incluir clicando no botão “adicionar” da tela de resultado de pesquisa (fig.10). O Sistema exibirá a tela de inclusão Diretor Brasileiro ou Estrangeiro (fig.12 ou fig.13) de acordo com o país escolhido.
Usuário externo clica no link “voltar” e o sistema volta para a tela anterior e nada será selecionado.
OBS:

O requerente poderá optar por voltar à tela anterior e não incluir nada, o produtor e o diretor são obrigatórios, logo ele não conseguirá mudar de fase se não preencher os dados.

2.1.8 Incluir Diretor Brasileiro ou Estrangeiro
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Fig. 11 – Inclusão de Diretor

Para Incluir Diretor Brasileiro ou Diretor Estrangeiro, inicialmente, somente aparecerão os campos nome e país, que são obrigatórios. As outras informações só aparecerão após a escolha do país. Usuário externo confirma a operação clicando no botão “confirmar”.
O Sistema apresentará a tela de acordo com o país escolhido fig. 12 ou fig.13.
2.1.9 Incluir Diretor Brasileiro
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Fig. 12 – Incluir Diretor Brasileiro

Pré-condição:


Para usuário externo - Tem que ter preenchido a 1ª fase do cadastro e
ter escolhido país como Brasil. 

Campo obrigatório:
· CPF

Campos não obrigatórios:
· DRT - Número do documento da Delegacia Regional do Trabalho

· Endereço

· Complemento

· UF - Combo Box (Seleção de lista com  UF já cadastrados no sistema).
· Município - Combo Box (Seleção de lista com  Municípios já cadastrados no sistema).Este campo só será preenchido com os municípios da UF escolhida.

· Telefone e Fax
· E-mail
· Bairro
Usuário externo confirma a operação clicando no botão “confirmar”.

Caso as validações tenham sido bem sucedidas o sistema emite a mensagem “Dados Incluídos com sucesso!”. Sistema faz validações de tipo obrigatoriedade dos campos. 

Usuário externo clica no link “voltar” e o sistema volta para a tela anterior e nada será selecionado.
2.1.10 Incluir Diretor Estrangeiro
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Fig. 13 – Incluir Diretor Estrangeiro

Pré-condição:


Para usuário externo - Tem que ter preenchido a fase 1ª fase do cadastro e
ter escolhido país estrangeiro. 

Campos não obrigatórios:

· CPF

· Outro Documento - Combo Box (Seleção de lista com tipos de documentos, preenchidas já na Combo box).
· O campo text área só será habilitado após escolher uma informação na Combo Box Outro Documento. Neste caso ele será obrigatório.
· Endereço
· Complemento
· Cidade
· Zipcode
· Telefone e Fax
· E-mail
Usuário externo confirma a operação clicando no botão “confirmar”. 

Caso as validações tenham sido bem sucedidas o sistema emite a mensagem “Dados Incluídos com sucesso!”. Sistema faz validações de tipo obrigatoriedade dos campos. 

Usuário externo clica no link “voltar” e o sistema volta para a tela anterior e nada será selecionado.
2.1.11 Incluir Episódios
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Fig. 14 – Incluir Episódios

Pré-condição:


Para usuário externo  - Tem que ter preenchido a 1ª fase do cadastro e 
somente poderá excluir ou alterar antes de o usuário Ancine começar a validar.
O campo Episódios só aparecerá na tela de informações complementares (fig.4) caso tenha escolhido no Menu de Solicitações de CPB uma obra Titulada Seriada.
Campos obrigatórios: 

· Serie - Usuário externo informa o título da série do episódio.

· Duração - Deverá informar em minutos e segundos.
O Usuário externo poderá incluir mais de um episódio, clicando no botão “adicionar”. 

Sistema se mantém na mesma tela a espera de uma nova inclusão de episódio. Para cada episódio incluído o sistema mostrará na parte inferior as informações, na mesma tela, do Título original e Duração. 

Usuário externo confirma a operação clicando no botão “confirmar”. 
Caso as validações tenham sido bem sucedidas o sistema emite a mensagem “Dados Incluídos com sucesso!”. Sistema faz validações de tipo obrigatoriedade dos campos. 
Sistema deverá fazer validação a respeito do campo Quantidade Capítulos/Episódio que foi informado na tela anterior. Ex:Se usuário externo colocar 10 Episódios no campo Quantidade Capítulos/Episódio, quando for para segunda fase deverá descrever os títulos dos 10  episódios. (Ver Exceções).

Sistema verificará se a quantidade total de minutos excede a informada no campo Duração Total (min/seg), na tela da 1ª fase do cadastro. 

Caso ultrapasse, o sistema deverá exibir a seguinte mensagem: “A quantidade total de minutos dos episódios excede o informado no campo Duração Total!” 

(A soma de todos os episódios informados na tela – Inclusão de Episódios - devera ser menor ou igual (<=) ao valor do campo duração total, minutos e segundos informado no momento do cadastro do CPB (1º Fase).

Usuário externo clica no link “voltar” e o sistema volta para a tela anterior e nada será selecionado.
Usuário externo solicita a exclusão dos dados de um episódio clicando no ícone “excluir”.

Sistema solicita a confirmação da operação exibindo a mensagem. “Confirma a Exclusão!”. Se o usuário optar por não excluir, o Sistema se mantém na tela sem mais nada a executar.

Usuário externo solicita a alteração dos dados de um episódio clicando no ícone “editar”.

Sistema preenche os dados na parte superior com os dados que foram cadastrados. 

Sistema solicita a confirmação da operação exibindo a mensagem. “Confirma a Alteração!”. Se o usuário optar por não alterar o Sistema se mantém na tela sem mais nada a executar.

2.1.12 Incluir Ficha Técnica 
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Fig. 15 – Ficha Técnica / Dados Técnicos
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Fig. 16 – Ficha Técnica / Dados Técnicos – função informada
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Fig. 17 – Mensagem de Profissinal não Localizado
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Fig. 18 – Incluir Ficha Técnica
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Fig. 19 – Consulta Dados Profissional

Pré-condição:

Só passará para esta fase após ter preenchido as outras.

Após ter clicado no botão “avançar” da tela Informações complementares (fig.4) o sistema passa para a terceira fase que é o cadastro da Ficha Técnica de uma obra.
Sistema apresenta a tela para a Inclusão da Ficha Técnica em partes:

· No primeiro momento a tela de Inclusão de Ficha Técnica abrirá para o ator somente uma Combo Box com o nome de Funções.

· Após ter escolhido uma função o sistema mostrará os campos: País, CPF, Tipo de documento e Número. O botão “pesquisar” possibilita a localização do profissional informado. Sistema faz validações dos campos. 
· Após fazer uma pesquisa do profissional, o sistema exibirá a tela de Inclusão dos dados cadastrais do profissional com os dados preenchidos, caso tenha. Sistema permite que se efetuem as alterações após as validações dos campos.  
· Caso os dados não sejam do seu interesse, usuário externo poderá clicar no botão “limpar”.

· Sistema limpa os dados da pesquisa, permanecendo na mesma tela possibilitando uma nova pesquisa ou adição de novas informações.  

· Cada vez que preencher a ficha técnica de um profissional e clicar no botão “adicionar”, o sistema atualizará na parte inferior da tela, os dados dos profissionais.
Usuário externo fornece os seguintes campos obrigatórios: 

· Função - Ator informa uma Função. Combo Box (Seleção de lista com as profissões, já cadastrados no sistema).

· País - Quando o país escolhido for Brasil, deverá desabilitar os campos Tipo Documento e Número e será obrigatório o preenchimento do campo CPF. Se o País escolhido for Estrangeiro não deverá desabilitar o campo CPF e poderá informá-lo caso o possua e será obrigatório o preenchimento dos campos Tipo de Documento e Número. 

Usuário externo deve clicar no botão “pesquisar”.
Sistema verifica se existe algum profissional com o CPF (Brasil) informado. Se o sistema encontrar dados para este CPF, automaticamente exibirá estes dados na segunda parte na tela. Mas estes campos só serão habilitados para alteração se o ano de produção for maior do que o ano de referência associado ao profissional.

Caso o país seja estrangeiro a pesquisa será realizada pelo Tipo de Documento e o Número.    
O campo Função será passado como parâmetro para a parte do cadastro dos profissionais na qual será o título. Esta parte conterá os seguintes campos:
· CPF/ Documento - Este campo será passado como parâmetro de acordo com o que foi escolhido anteriormente. Ex: Quando escolhido o país e se for  Brasil o campo  CPF será preenchido.  Caso o país escolhido tenha sido Estrangeiro este campo será preenchido com o número do documento.

· Nome - Este campo será obrigatório, quando tiver fazendo a inclusão.

· DRT - Documento da Delegacia Regional do Trabalho

· Endereço

· Complemento

· UF - Este campo só será habilitado caso o país escolhido tenha sido o Brasil. 

· Município - Este campo só será habilitado caso o país escolhido tenha sido o Brasil e será preenchido com os Municípios da Unidade da Federação (UF) escolhida.

· Bairro 

· CEP - Este campo só será habilitado caso o país escolhido tenha sido o Brasil

· Estado - Este campo só será habilitado caso o país escolhido tenha sido diferente do Brasil.

· Cidade - Este campo só será habilitado caso o país escolhido tenha sido diferente do Brasil

· Zipcode - Este campo só será habilitado caso o país escolhido tenha sido diferente do Brasil

· Telefone/ Fax
Caso o sistema não encontre nenhum profissional, emitirá a mensagem da fig.17. O Sistema faz validações dos campos. 
Usuário externo confirma a inclusão e o sistema coloca o cursor no campo do CPF na segunda parte ou o Usuário externo cancela a operação e o sistema se mantém na tela sem mais nada a executar.

Após o usuário externo clicar no botão “adicionar” e as validações estiverem corretas, o Sistema limpa os campos e atualiza na parte inferior da tela.

Sistema colocará os profissionais na terceira parte incrementando-os para serem visualizados ou serem excluídos. Serão incrementados com o Nome, CPF ou Documento caso seja estrangeiro.
Usuário externo clica no link e o sistema abrirá uma janela que permitirá visualizar todos os seus dados. Esta visualização será apenas para consulta (fig. 19).
Nesta terceira parte, ao lado de cada profissional que tiver sendo incrementado, terá um ícone com uma lixeira que o usuário poderá excluir em qualquer momento. Sistema faz validações. (Ver Exceções).
Usuário externo confirma a operação clicando no botão “confirmar”. Caso as validações tenham sido bem sucedidas o sistema emite a mensagem “CPB Cadastrado com sucesso!” e retorna para a tela do Menu Registro CPB. O Sistema faz validações de tipo de obrigatoriedade dos campos. 

Usuário externo clica no link “voltar” e o sistema volta para a tela anterior e nada será selecionado.
Obs. Usuário externo só poderá fazer a exclusão enquanto o Usuário Ancine não começar a validar a obra cadastrada. 

Usuário externo solicita a exclusão dos dados de um profissional clicando no ícone “excluir”, para editar os dados clica no ícone “editar”.

Sistema solicita a confirmação da operação exibindo a mensagem “Confirma a Exclusão!”

Usuário externo confirma a Exclusão e o sistema exclui o registro de associação do profissional da obra e atualiza a tela ou o Usuário externo cancela a operação de Exclusão e o sistema se mantém na tela sem mais nada a executar.

OBS: 
Caso o cadastro da obra seja interrompido por motivo de falta de luz e etc, esta obra será cadastrada como obra incompleta. 

2.1.13 Consultar CPB 
2.1.13.1 Situação da Obra Atual
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Fig. 20 – Consulta de Obras
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Fig. 21 – Consulta do CPB
Ao clicar no botão “avançar” a tela da fig. 22 será exibida.
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Fig. 22 – Consultar Informações Complementares

Ao clicar no botão “avançar” a tela da fig. 23 será exibida.
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Fig. 23 – Consultar Ficha Técnica / Dados Técnicos

Sistema apresenta a tela das obras requeridas pelo usuário (fig. 20), com os seguintes campos:

· Data Início - Data Início em que a obra foi cadastrada. Com os campos no formato “dd/mm/aaaa”. 

· Data Fim - Data Fim em que a obra foi cadastrada. Com os campos no formato “dd/mm/aaaa”.

· A busca poderá ser feita pelo campo Selecione Campo. Esta lista estará preenchida na Combo Box
O campo texto será habilitado após ter escolhido um dos campos da Combo box.
Ator clica no botão “pesquisar” e o sistema faz a busca, e será exibido na parte inferior da tela o Resultado da Pesquisa por Descrição que será o Título Original, Situção, Data do Cadastro na qual o usuário deverá selecionar qual obra deseja consultar. O resultado da pesquisa virá por ordem da data do cadastro.
Caso o usuário não saiba a data, poderá clicar direto no botão “pesquisar” neste caso virão todas as obras cadastradas e sua situação. Só deverão ser exibidas as obras cadastradas pelo usuário em questão.
Usuário clica no link “voltar” na tela que estiver fazendo a consulta, e sistema volta para a tela anterior e nada será selecionado.
Após ter clicado no link da obra que deseja consultar o Sistema estende para a tela de Consulta do CPB(fig.21) com todas as informações cadastradas para aquela obra, onde poderá visualizar as três fases do cadastro da seguinte maneira: 
· A primeira fase estará formada com as informações inerentes ao cadastro da obra, e caso a classificação da obra seja uma Obra Seriada Titulada, Obra Seriada não Titulada e Minissérie aparecerá uma informação adicional da situação quanto aos episódios e capítulos se estão liberados ou pendentes. No caso de Episódios/Capítulos o Sistema exibirá a situação para todos os Episódios/Capítulos. Quando não tiver Episódios/Capítulos o Sistema exibirá a situação da obra.
· A segunda fase estará formada com as informações inerentes ao cadastro da obra na tela de Informações Complementares do tipo dados do diretor, produtor, cessionário e etc. (fig. 22)
· A terceira fase estará formada com os dados da Ficha técnica (fig.23). Usuário externo clica no botão “avançar” e o Sistema exibe a tela inicial do menu.       
2.1.13.2  Documentos Pendentes
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Fig. 24 – Consulta de Documentos Pendentes

O Sistema apresenta a tela das obras requeridas pelo usuário, com os documentos pendentes. 
OBS:

A obra só será liberada após a entrega de todos os documentos e confirmada pelo usuário Ancine.

2.1.14 Alterar CPB - Dados cadastrais da Obra 
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Fig. 25 – Selecionar Obra para a alteração
Pré-condição:

Somente obras não validadas pelo usuário Ancine.
Sistema apresenta a tela das obras requeridas pelo usuário. 
Para selecionar a obra desejada, para a alteração, o requerente deverá clicar no ícone “editar” e o Sistema exibe a tela da fig.26.
Usuário clica no link “voltar” na tela de Dados Cadastrais da Obra, e sistema volta para a tela anterior.
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Fig. 26 – Alteração da Obra para Usuário Externo(1ª Fase)
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Fig. 27 – Alteração da Obra para Usuário Externo(2ª Fase)
Todos os campos poderão ser alterados sem nenhuma restrição, com exceção dos campos Classificação e Duração que ao serem alterados deverão estar dentro da regra de classificação de uma obra.   
Usuário externo confirma a operação clicando no botão “confirmar”. Caso as validações tenham sido bem sucedidas o sistema emite a mensagem, “Dados Alterados com sucesso!”. E exibe a tela Informações Complementares. Sistema faz validações de tipo obrigatoriedade dos campos.
Usuário externo clica no link “voltar” na tela de alterar CPB, e sistema volta para a tela anterior.

Usuário externo clica no botão “avançar”. O Sistema passará para Segunda Fase com todos os Produtores, Diretores, Co-Produtor Brasileiro, Co-Produtor Estrangeiro, Cessionário e Episódios, já cadastrados para uma obra não publicitária de acordo a sua classificação.

A segunda fase, composta das informações complementares, que são todos os Produtores, Diretores, Co-Produtor Brasileiro, Co-Produtor Estrangeiro e Episódios, já cadastrados para uma obra não publicitária de acordo a sua classificação.

Usuário externo solicita uma alteração de Diretores, Produtor/Co-produtor Brasileiro/Co-Produtor Estrangeiro e Episódios, clicando no ícone de alteração. 

Usuário externo clica no botão “avançar” o sistema passará para a Terceira Fase que é a da ficha técnica com os dados já cadastrados. Todos os campos deverão estar desabilitados com exceção do botão “adicionar”.
A exclusão só poderá acontecer caso não tenha emitido CPB para o episódio ou capítulo.

Usuário externo solicita a exclusão dos dados de um Diretor, Produtor, Cessionário,  Epsisódio e etc, clicando no ícone “excluir”.

Sistema solicita a confirmação da operação exibindo a mensagem. “Confirma a Exclusão!”

Usuário externo confirma a Exclusão e o sistema apaga fisicamente o registro. 
Usuário externo cancela a operação de exclusão e o sistema se mantém na tela sem mais nada a executar.

2.1.15 Alterar Ficha Técnica 
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Fig. 28 – Alteração da Obra para Usuário Externo(3ª Fase)

Pré-condição:

Para usuário externo - somente obras não validadas pelo usuário Ancine.
Sistema exibe a tela de alterar Ficha Técnica com todos os profissionais cadastrados para uma determinada obra. 

Usuário externo clica no ícone “editar” do profissional desejado. O Sistema exibe na mesma tela os dados referentes ao profissional cadastrado na base. O botão “avançar” será trocado para “confirmar”. Somente o campo CPF virá desabilitado. Mas os campos só ficarão habilitados para alteração se o ano de produção for maior do que o ano de referência associado ao profissional. O Usuário externo confirma a alteração clicando no botão “confirmar”. O Sistema limpa os campos e atualiza na parte inferior, exibindo Nome, CPF/Documento caso seja estrangeiro. O Sistema exibe a mensagem. “CPB Alterado com Sucesso!”

O Sistema retorna para a tela do Menu Registro CPB  e faz validações de tipo obrigatoriedade dos campos.

Usuário externo cancela a operação de alteração e o sistema se mantém na tela sem mais nada a executar.

Usuário externo clica no link “voltar” na tela de Alterar Ficha Técnica, e o sistema volta para a tela anterior.

Usuário externo solicita a exclusão dos dados de um profissional clicando no ícone “excluir”. O Sistema solicita a confirmação da operação exibindo a mensagem. “Confirma a Exclusão!”

Usuário externo cancela a operação de Exclusão e o sistema se mantém na tela sem mais nada a executar.

2.1.16 Alterar Produtor, Co-Produtor Brasileiro, Co-Produtor Estrangeiro
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Fig. 29 – Alteração Produtor Estrangeiro

Pré-condição:

Para usuário externo - somente obras não validadas pelo usuário Ancine.

O título destas telas será passado como parâmetro uma vez que as telas são iguais. 

Sistema exibe a tela de Alterar Produtor/Co-produtor Brasileiro/Co-Produtor Estrangeiro com todos os dados preenchidos. Somente o campo CNPJ/CPF aparecerá desabilitado. O Sistema só  deixará os campos habilitados para alteração se o ano de produção for maior do que o ano de referência associado ao profissional.
Usuário externo confirma a alteração clicando no botão “confirmar”. O Sistema exibe a mensagem “Confirma a Alteração!”.
No momento em que o usuário confirmar a alteração o sistema deverá verificar se existe outra obra associada ao profissional e se existir deverá verificar se o ano de produção é menor do que esta sendo alterado e se for menor poderá alterar, caso contrário o sistema emite a mensagem. “Profissional associado à outra obra com ano de produção mais recente!”
Usuário externo cancela a operação de alterção e o sistema se mantém na tela sem mais nada a executar.

Usuário externo clica no link “voltar” na tela de Alterar Produtor/Co-produtor Brasileiro/Co-Produtor Estrangeiro, e sistema volta para a tela anterior.
2.1.17 Alterar Diretor Brasileiro e Estrangeiro
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Fig. 30 – Alteração de Diretor Brasileiro
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Fig. 31 – Alteração de Diretor Estrangeiro

Pré-condição:

Para usuário externo - somente obras não validadas pelo usuário Ancine.

O título das telas será passado como parâmetro. 

O Sistema exibe a tela de alterar  Diretor Brasileiro ou Estrangeiro com todos os dados preenchidos. 

Para Diretor Brasileiro, somente o campo CPF aparecerá desabilitado. Os campos só serão habilitados para alteração se o ano de produção for maior do que o ano de referência associado ao profissional  que esta cadastrado.

Para Diretor Estrangeiro todos os campos podem ser alterados.
Usuário externo confirma a alteração clicando no botão “confirmar”. O Sistema exibe a mensagem. “Confirma a Alteração!”
Usuário externo clica no link “voltar” na tela de Alterar Diretor Brasileiro ou Diretor Estrangeiro, e volta para a tela anterior.

2.1.18 Alterar Cessionário
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Fig. 32 – Alteração de Cessionário

Pré-condição:

Para usuário externo - somente obras não validadas pelo usuário Ancine.

O Sistema exibe a tela de Alterar Cessionário com todos os dados preenchidos e apenas os campos Data Inicio Cessão, Data Fim Cessão e Prazo Indeterminado estarão habilitados. 

Usuário externo solicita a confirmação da alteração dos dados clicando no botão “confirmar”. O Sistema exibe a mensagem. “Confirma a Alteração!”

Usuário externo confirma a alteração e o sistema emite a mensagem: “Dados Alterados com Sucesso!”
Usuário externo cancela a operação de alteração e o sistema se mantém na tela sem mais nada a executar.

Usuário externo clica no link “voltar” na tela de Alterar Cessionário e o sistema volta para a tela anterior.

2.1.19 Alterar Episódios 
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Fig. 33 – Alteração de Episódios

Pré-condição:

Para usuário externo - somente obras não validadas pelo usuário Ancine.

O Sistema exibe a tela da fig.33, com as informações já preenchidas, após o usuário clicar no ícone referente ao episódio que deseja alterar. 

Usuário externo solicita a confirmação da alteração dos dados clicando no botão “confirmar”. O Sistema exibe a mensagem. “Confirma a Alteração!”

Usuário externo cancela a operação de alteração e o sistema se mantém na tela sem mais nada a executar.

O Sistema verificará se a quantidade total de minutos excede a informada no campo Duração Total (min/seg), na tela da 1ª fase do cadastro. Caso ultrapasse, o sistema exibirá a mensagem “A quantidade total de minutos dos episódios excede o informado no campo Duração Total!”.
A soma de todos os episódios informados na tela – Informações Complementares do Cadastro - devera ser menor ou igual (<=) ao valor do campo duração total, minutos e segundos informado no momento do cadastro do CPB (1º Fase).

Usuário externo clica no link “voltar” na tela e o sistema volta para a tela anterior e nada será selecionado.

2.1.20 Incluir Novos Episódios/Capítulos 
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Fig. 34 – Incluir Episódios/Capítulos
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Fig. 35 – Incluir Novos Episódios
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Fig. 36 – Incluir Novos Capítulos

Pré-condição:

Para usuário externo - somente obras validadas pelo usuário Ancine e caso tenha 
escolhido no menu de Solicitações de CPB um obra Titulada Seriada.

O Sistema faz validação para verificar se o CPB é de uma obra Seriada Titulada (Episódios) ou Obra não Titulada Seriada e Minissérie (Capítulos). Dependendo da sua classificação o sistema exibirá a tela de Inclusão de novos Episódios ou Inclusão de novos Capítulos.

Um CPB complementar é gerado a partir da inclusão de novos episódios para obra seriada titulada.  

Caso o usuário externo tenham informado o número de CPB de uma obra Seriada Titulada (Episódios), o sistema atualiza a parte inferior da tela com os dados de Incluir novos Episódios, com os seguintes campos: 

· Quantidade Atual dos Episódios - quantidade atual dos novos episódios.
· Nome do Episódio -  título original.

· Duração - Deverá informar em minutos e segundos.

O Sistema mostrará na parte inferior Episódios com CPB Liberados com Título Original e Duração e à medida que for acrescentando novos episódios, a tela será atualizada na área de Episódios Informados, na mesma tela com Título original e Duração.

Usuário externo poderá incluir mais de um episódio, clicando no botão “adicionar”.Após as validações o sistema limpa os campos e atualiza na parte inferior.

Para cada episódio incluído o sistema mostrará na parte inferior os episódios informados, na mesma tela com Título original e Duração. 
Usuário externo confirma a operação clicando no botão “confirmar”. 

Caso as validações tenham sido bem sucedidas o sistema emite a mensagem “CPB Cadastrado com sucesso!” e retorna para a tela do Menu Registro CPB. 

Sistema faz validações de tipo obrigatoriedade dos campos. 
Sistema deverá fazer validação a respeito do campo Quantidade Atual dos Episódios que foi informado. Ex: Se usuário externo colocar 5 Episódios no campo Quantidade Atual dos Episódios, deverá ser informado 5 títulos de episódios com suas durações. (Ver Exceções).

Caso o usuário externo tenham informado o número de CPB de uma obra não Titulada Seriada e Minissérie (Capítulos), o Sistema atualiza na parte inferior a tela com os dados de Incluir novos Capítulos com os seguintes campos: 

· Qtd. Atual de Capítulos - Sistema mostrará a quantidade de Capítulos que já foram cadastrados e estará desabilitado.

· Capítulos que serão Acrescentados - Novos capítulos que serão acrescentados.
Usuário externo confirma a operação clicando no botão “confirmar”. 

Caso as validações tenham sido bem sucedidas sistema emite mensagem “CPB Cadastrado com sucesso!”. e sistema retorna para a tela do Menu Registro CPB. 

Sistema faz validações de tipo obrigatoriedade dos campos (Ver Exceções). 
Obs1:Sistema verificará se a quantidade total de minutos, excede a informada no campo Duração Total (min/seg), na tela da 1ª fase do cadastro. Caso ultrapasse, o sistema deverá exibir a seguinte mensagem: “A quantidade total de minutos dos episódios excede o informado no campo Duração Total!” 

Obs2: A aplicação deverá converter o tempo em minutos informado pelo usuário para segundos, antes de salvar a informação.
Obs3:(A soma de todos os episódios informados na tela – Inclusão de Episódios - devera ser menor ou igual (<=) ao valor do campo duração total, minutos e segundos informado no momento do cadastro do CPB (1º Fase).

Usuário externo confirma a operação clicando no botão “confirmar” (Ver Exceções). 

Usuário externo clica no link “voltar” na tela de Incluir novos Episódios/Capítulos e o sistema volta para a tela anterior.

Somente poderá excluir antes de o usuário Ancine começar a validar, pois estará em fase de cadastramento. Esta exclusão só poderá acontecer caso não tenha emitido CPB para este episódio ou capítulo
Usuário externo solicita a exclusão dos dados de um episódio clicando no ícone “excluir”.

O Sistema solicita a confirmação da operação exibindo a mensagem. “Confirma a Exclusão!”

Usuário externo confirma a Exclusão e o sistema atualiza a tela na parte inferior. 

Usuário externo cancela a operação de Exclusão e o sistema se mantém na tela sem mais nada a executar.
Somente poderá alterar antes de o usuário Ancine começar a validar, pois estará em fase de cadastramento.

Usuário externo solicita a alteração dos dados de um episódio clicando no ícone “alterar”. E neste momento o botão “adicionar” muda para “confirmar”,
O Sistema preenche os dados na parte superior com os dados que foram cadastrados. 

O Sistema solicita a confirmação da operação exibindo a mensagem. “Confirma a Alteração!”

Usuário externo confirma a alteração e o sistema altera os dados. Ou oUsuário externo cancela a operação de alteração e o sistema se mantém na tela sem mais nada a executar.

2.1.21 Atualizar Endereço de Correspondência
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Fig. 37 – Atualização Cadastral

Em qualquer parte do sistema o Usuário Externo poderá atualizar o Endereço de Correspondência clicando no link “Alterar Correspondência” que estará na parte inferior de todo o sistema.  

O Sistema exibe a tela de Atualização Cadastral com as seguintes Informações:

Requerente: 
Com todos os campos preenchidos e desabilitados com exceção dos seguintes campos que deverão estar habilitados:

· Número de telefone - não obrigatório

· Email - não obrigatório

· Endereço de Correspondência: 

· Endereço - não obrigatório

· Complemento - não obrigatório

· Bairro - não obrigatório

· UF - Combo Box (Seleção de lista com  UF já cadastrados no sistema) não 
obrigatório.

· Cidade - Combo Box (Seleção de lista com  Cidades já cadastradas no 
sistema). Não obrigatório.Este campo só será preenchido com as cidades da 
UF escolhida.

· CEP - não obrigatório

Usuário externo solicita a confirmação da alteração dos dados clicando no botão “confirmar”. O Sistema solicita a confirmação da operação exibindo a mensagem. “Confirma a Alteração?”

Usuário externo cancela a operação de alteração e o sistema se mantém na tela sem mais nada a executar.

Usuário externo clica no link “voltar” na tela de Atualizar Endereço de Correspondência, e o sistema volta para a tela anterior.
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